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Einladung zur Registrierung bei Jaggaer / E2L
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• …klicken Sie bitte auf Ihren persönlichen Registrierungs-Link im E-Mail-Text

Wenn Sie eine Einladung zur Registrierung per E-Mail erhalten haben, …
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Das Registrierungsformular
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Beschreibung
1 Bei Registrierung über den Einladungs-Link ist das Formular bereits mit Ihren Firmendaten vorausgefüllt. 

Bitte überprüfen und ergänzen Sie Ihre Daten. 

Pflichtfelder sind mit einem Sternchen (*) markiert und erfordern zwingend eine Eingabe. 

2 Wenn Ihre Firma über eine D-U-N-S Nummer verfügt, können Sie sie direkt über das Formular eindeutig 

identifizieren lassen. 

Alternativ können Sie die Nummer unter https://www.upik.de/en/dunsanfordern.html nachschlagen und in 

das Formular übertragen. 

3 Bitte überprüfen Sie Ihre persönlichen Kontaktdaten. Falls unsere Bestandsdaten keinen Ansprechpartner 

ausweisen, überschreiben Sie bitte die Platzhalterangaben.

4 Bei den Kontaktdaten geben Sie bitte Ihre persönliche Firmen-E-Mail-Adresse an. Die Firmen-E-Mail-

Adresse kann dagegen eine allgemeine Adresse sein.
5 Unter Loginname wählen Sie bitte einen persönlichen Namen, mit dem Sie sich in Zukunft anmelden 

wollen. 

6 Nach einem Klick auf Überprüfen erfolgt die Validierung Ihrer Daten. Sie werden noch einmal in das 

Formular geführt, falls Pflichtfelder nicht ausgefüllt sind oder Ihr Wunsch-Login bereits vergeben ist.

Nach Abschluss der Prüfung verschicken Sie das Formular bitte über Senden an uns. Um es noch einmal zu 

überarbeiten, drücken Sie bei Bedarf auf Zurück. 

Nach dem Versenden ist der erste Teil Ihrer Registrierung abgeschlossen. 

7 Sie erhalten nun eine E-Mail mit Ihren persönlichen Login-Daten.

https://www.upik.de/en/dunsanfordern.html
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Der Login in das Portal
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Onboarding nach der Registrierung

• Nach der Registrierung erhalten Sie eine E-Mail 

mit Ihren persönlichen Zugangsdaten

• Bitte öffnen Sie im Anschluss das Lieferantenportal 

unter folgender URL:
https://app11.jaggaer.com/portal/lb

• Bitte geben Sie Ihren Loginnamen und das Passwort ein und klicken Sie auf Login

• Setzen Sie nun ein neues Passwort und beachten Sie dabei bitte die Passwortregeln.

• Nach Anlage des neuen Passworts werden Sie automatisch zum nächsten Registrierungsschritt weitergeleitet.

• Es folgen 5 weitere Onboarding-Schritte!

• Bitte merken Sie Sich außerdem Ihre Login-Daten.

https://app11.jaggaer.com/portal/lb
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Anlage Ihres Lieferantenprofils
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Schritt 2-6 des Registrierungsprozesses

Beschreibung

1 Schritt 1 – ist nun schon erfolgreich 

abgeschlossen.

2 Schritt 2 – bitte kontrollieren Sie noch einmal 

Ihre Unternehmensdaten.

3 Schritt 3 – bitte pflegen Sie bei Bedarf weitere

Ansprechpartner.

4 Schritt 4 – bitte ergänzen Sie bei Bedarf Ihre 

zugeordneten Warengruppen. 

5 Schritt 5 – Eingabe weiterer Informationen zu 

Ihrer Firma.

6 Schritt 6 – bitte publizieren Sie Ihr Profil.

• Bitte führen Sie die Registrierungsschritte zügig nacheinander durch. 
• Über Home gelangen Sie immer wieder in diese Übersicht zurück.
• Bereits abgeschlossene Schritte sind grün markiert.
• Nach Abschluss der Registrierung können Sie einzelne Informationen jederzeit 

aktualisieren. 

Screenshot leider nur in Englisch verfügbar.
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Unternehmensdaten
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Bitte vervollständigen Sie die Unternehmensdaten

Beschreibung

1 Bitte überprüfen und ergänzen Sie Ihre 

Unternehmensdaten (1).

2 Die Umsatzsteuer-ID (2) tragen Sie bitte ohne 

Leerstellen ein.

3 Über Speichern (3) schließen Sie diesen Schritt 

und gelangen zurück zur Übersicht.

4 Der 2. Schritt ist nun abgeschlossen und grün

markiert (4).

(1)

(3)

(4)

(2)
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Ansprechpartner / Kontaktdaten
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Bitte vervollständigen Sie die Ansprechpartnerdaten.

Beschreibung

1 Unter Ansprechpartner können Sie weitere Kontaktdaten pflegen (1).

Mit einem Klick auf das Stiftsymbol können Sie bestehende Ansprechpartner 

bearbeiten oder löschen bzw. Portal-User zuweisen oder entziehen.

Es muss mindestens ein Ansprechpartner angegeben sein.

2 Unter Rolle (2) können Sie Ihren Mitarbeitern Rollen zuweisen. Portal-E-Mails 

werden so an die relevanten Ansprechpartner zugestellt.

3 Möchten Sie weitere Kontakte listen, legen Sie diese bitte über Neuer Benutzer 

(3) an. Setzten Sie bitte einen Haken bei Portal-User (4) und vergeben Sie einen 

Loginnnamen (4), wenn der Kontakt das Portal aktiv nutzen und eine Rolle 

einnehmen soll. Vergessen Sie nicht, den neuen Benutzer zu speichern! (5)

4 Über Speichern (6) schließen Sie diesen Prozess-Schritt und gelangen zurück zur 

Übersicht. Der 3. Schritt ist nun abgeschlossen und grün markiert.

(4)

(1)

(3)

(2)

(6)

(5)
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Warengruppenzuordnung
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Im Rahmen der Warengruppenzuordnung definieren Sie Ihr Portfolio

Beschreibung

1 Als Bestandslieferant sind Ihnen bereits einige Warengruppen zugeordnet.

Diese können Sie im 4. Registrierungsschritt ergänzen ( links) (1). Um alle 

Warengruppen sehen zu können, öffnen sie den jeweiligen 

Warengruppenbaum mit einem Klick auf das Plus-Zeichen (2).

ACHTUNG! Bitte verändern Sie KEINE bereits existierenden Zuordnungen, 

insbesondere nicht die Hauptwarengruppe ( rechts) (3).
2 Mit Speichern (4) schließen Sie diesen Prozessschritt ab und gelangen wieder 

zur Prozessübersicht.

1

HauptwarengruppeWarengruppen x

(1)

(4)

(2)

(3)
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Profil pflegen
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Bitte aktualisieren und vervollständigen Sie Ihr Profil

Beschreibung

1 Das Profil beinhaltet weitere Fragen zu Ihrer Firma, die in die Abschnitte             

Allgemein und Produkte unterteilt sind (1).

Pflichtfelder sind durch ein Sternchen (*) markiert. Bitte geben Sie alle 

relevanten Informationen ein.

2 Mit Speichern (2) sichern Sie den aktuellen Stand für eine spätere Bearbeitung, 

sofern alle Pflichtfelder ausgefüllt sind. Bitte speichern Sie das Profil auf jeden 

Fall vor der Veröffentlichung. 

3 Mit Veröffentlichen (3) schließen Sie den Prozessschritt ab und gelangen wieder 

zurück zur Übersicht. 

4 Nach der Veröffentlichung ist die Registrierung abgeschlossen. 

5 Sobald Ihr Profil von uns geprüft und akzeptiert wurde, erhalten Sie eine 

entsprechende E-Mail.

(1)

(2)

4
(3)
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Passwort vergessen / weitere Fragen
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So setzen Sie Ihr Passwort selbstständig zurück

• Um das Passwort zurückzusetzen, rufen Sie auf der Login-Seite https://app11.jaggaer.com/portal/lb über den Link Ich habe mein Passwort vergessen
die Abfragemaske für die Passwort-Anforderung auf.

• Tragen Sie Ihren Login-Namen und Ihre E-Mail Adresse ein und klicken Sie auf Passwort zuschicken.

• Sie erhalten danach eine E-Mail mit einem Link, um das Passwort neu setzen zu können.

• Bei allen weiteren Fragen verweisen wir auf das Lieferantenhandbuch und stehen Ihnen gerne als Ansprechpartner zur Verfügung.

• Registrierung und Lieferantenprofil: Bitte wenden Sie sich an Ihren zuständigen Einkäufer.

https://app11.jaggaer.com/portal/lb

